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Module ISO : Gestion des documents 
 

But 
L’objectif final de ce projet est de gérer le flux 
de documents entrants dans une entreprise. 

Actuellement ces documents sont saisis 
manuellement afin de les entrer dans un 
système informatique. Ma tâche consiste à 
informatiser ce travail rébarbatif. 

Ce projet permet de numériser des documents 
papiers, de les analyser de la façon la plus 
automatique possible et finalement d’extraire 
et de traiter les informations pertinentes qu’ils 
contiennent. Ils peuvent ensuite être classés 
selon le type de chaque document. 

Un autre objectif est de pouvoir faire circuler 
un document au sein d’une entreprise. Son 
cheminement doit pouvoir être enregistré. 
Chaque étape est validée par un utilisateur, au 
moyen de timbres du type « A classer » ou 
encore « Lu par … ». Cette fonctionnalité 
permet d’obtenir la traçabilité des documents 
ainsi que de définir un parcours logique pour 
chaque type de document. 

 

 
 

Travail effectué pour ce diplôme 
Mon travail a consisté à gérer l’acquisition et 
l’analyse d’un document. 

L’acquisition peut se faire de deux manières 
différentes : soit on numérise un document 
papier, soit on importe un document 
électronique. 

L’utilisateur peut ensuite soit classer le 
document d’après des catégories créées par 
un administrateur, soit analyser le document 
selon un gabarit. 

L’utilisateur peut créer un gabarit, avec 
différentes zones (couleurs différentes): 

 
Ensuite, l’utilisateur peut choisir d’analyser les 
informations contenues dans la base de 
données, en vue d’un traitement ultérieur : 
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